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Créé le 26/09/2019 (DN)
ACADEMIE NATIONALE DE REIMS

17, rue du Jard 51100   REIMS

Aux auteurs destinant leur texte à nos publications
     Nous vous remercions de votre contribution à nos travaux et de bien vouloir transmettre le texte de votre article sous forme de fichier Word (ou Excel pour les tableaux). Si vous souhaitez y insérer des illustrations, nous vous remercions de les envoyer à part dans un courrier électronique ou nous transmettre une clé USB les contenant. Un second fichier Word sera nécessaire avec le texte des légendes correspondant à chaque illustration (source, légende) ; merci d’indiquer aussi l’endroit du texte où placer chacune d’elles (Doc. N° 1- / Doc. N° 2- / …).  

L’ensemble des documents est à envoyer ou à transmettre, soit sur CD ou DVD, soit aux deux adresses électroniques suivantes :

· domneouze@orange.fr
· academie.nationale.reims@wanadoo.fr
PROTOCOLE POUR LES PUBLICATIONS DE
L’ACADÉMIE NATIONALE DE REIMS

1.   Caractères :


Times New Roman

2.    Style
 :


Normal
3.    Taille des caractères :
10

4.  Texte :                                  Justifié

5.    Interligne :                           Simple

6.    Début de paragraphe :         Sans retrait

7.    Interligne entre paragraphes :            Double

8.  Sous-titres :                        Minuscules gras

9.    Format de mise en page

· marges


haute            :
 
2 cm

basse            : 

2 cm

gauche          :

1.50
droite            :

1.50
reliure           :

0

en-tête          :

1 cm

pied de page :

1,59 cm
· format du papier
                                  Largeur     :   16 cm

                                  Hauteur    :    24 cm

                                  Portrait

10. Frappe des titres : majuscules, caractères gras, corps 10, accents : ACADÉMIE NATIONALE
11.    Nom des auteurs : caractères italiques, corps 10 : Docteur Pierre LOUIS
12.    Qualité de l’auteur : titres et grades   -d°-
            Membre titulaire, ancien président
13.    Légende de tous les documents : caractères gras, corps 8, centrés, point à la fin. 

(Doc N° - Académie Nationale de Reims).
14.    Pied de page : numéro de la page en caractère non gras, corps 9,  centré.

RÈGLES POUR LA FRAPPE DES TEXTES
·  « ; »     un espace avant et après le caractère :          Monsieur ; je

·  « : »     un espace avant et après le caractère :          Monsieur : je

· « . »  ou « ? » ou « ! »    un espace après le caractère

·  « ( ) »   pas d’espace. Le point après la parenthèse : (Annexe n°1).
·   Nom de saint : le saint lui-même : saint Pierre
                           le nom d’un lieu : Hôtel Saint-Pierre, Eglise Saint-Pierre
· Noms propres : pas en majuscules (Adolphe Thiers)

· Siècles : XIIIe siècle

· Citations : guillemets anglais non italiques et sans espace ; caractères de la citation ou des mots étrangers ou anciens en italiques ("Je lui ai dit…")
·   Termes étrangers ou latins, titre d’œuvre (livre, œuvre littéraire ou artistique, 

publication, etc.) : caractères en italiques sans guillemets.
· Note en bas de page :    

      Dans le texte : le chiffre de la note en corps 8 + espace :    Louis XIV 
  

      Dans la note en bas de page : corps  8,  texte justifié. Voir ci-dessous.

      Référence bibliographique : exemple ci-dessous 
. Majuscules au nom d’auteur, 

                  puis minuscules, titre en italiques sans guillemets. Respecter les espaces.
La bibliographie : 

Elle peut être fournie à la fin de votre article ou insérée dans les notes de bas de page selon votre convenance. Dans un souci d’uniformisation, les ouvrages devront être présentés de la manière suivante :

· Pour un ouvrage :

CART, Michel, Les Ardennes durant la Grande Guerre (1914-1918), témoignages et documents, Fascicule 2, Ecole Normale mixte de Charleville-Mézières, 1984.

· Pour un article :

LEFEVRE, François, « Nouvelle lecture de la Porte de Mars de Reims », in Etudes marnaises (S.A.C.S.A.M.), Tome CXIX (2004), pp. 25 à 41.

�  Toutes les contre-valeurs sont données à titre d’information et calculées par conversion selon le règlement communautaire  1103/97 du 17/07/1997.


�  CRUPPI, Jean, Un avocat journaliste au XVIIIème siècle, Linguet, Paris, Hachette, 1895, p. 259. 








